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 دمةــــــــــالمق

، والذي ٌتسق مع القواعد المتعارف علٌها  والدكتوراه الماجستٌر لقد وضع دلٌل اعداد رسائل

عد طلبة جامعة بنغازي على انجاز رسالتهم وفق متطلبات البحث فً العالم الاكادٌمً ، لٌسا

العلمً . حٌث ٌتضمن خطوات كتابة الرسالة وطرق توثٌقها ، بما ٌساعد الطالب على تجنب 

الاخطاء ، وتوفٌر الجهد والوقت الذي ٌمكن ان ٌكرسه لكتابة الجوانب التحلٌلٌة والعلمٌة . وقد 

الى رفض الرسالة . لذلك فان على الطلبة والمشرفٌن اعطاء  ٌؤدي عدم الاهتمام بهذه القواعد

الاهمٌة للالتزام بقواعد هذا الدلٌل . لقد اعتمدنا فً صٌغة هذا الدلٌل على الكثٌر من الادبٌات 

 الاكادٌمٌة والعلمٌة الصادرة من الاكادٌمٌٌن والجامعات فً العدٌد من دول العالم .

تخضع لقواعد محددة ، ولا تناقش الرسالة ما لم ٌلتزم  دكتوراهوال ان كتابة رسائل الماجستٌر   

الطالب بهذه القواعد التزاما كاملا . ومع وجود قواعد مشتركة بٌن الجامعات لإعداد رسالة 

، فان لكل جامعة دلٌلا وقواعد خاصة بها . من هذا المنطلق ، فان  او الدكتوراهالماجستٌر

مثل القواعد التً ٌلتزم بها طالب جامعة بنغازي التزاما كاملا ً القواعد الواردة فً هذا الدلٌل ت

 بإحدى اللغتٌن : او الدكتوراةرسالة الماجستٌر إعدادهعند 

 .اللغة العربٌة.1

 .اللغة الإنجلٌزٌة.2

تطبٌق قواعد الكتابة نفسها على رسالة ٌتم وٌشار فً هذا الدلٌل دائما الً رسالة الماجستٌر و

 الإنجلٌزٌةالتنسٌق بٌن الكتابة باللغة العربٌة واللغة  فًاختلافات بسٌطة  وهناك الدكتوراه.

 

 قوالله ولً التوفٌ

 

 



3 

 العام لكتابة رسالة الماجستٌر الإطار

لنا فً هذا الجانب ان نوضح اهم فقرات الاطار العام لكتابة رسالة الماجستٌر وبعض لابد 

 الملاحظات حول اسلوب كتابته :

سواء اكانت العربٌة او الانجلٌزٌة ، وحسب كل ستٌر بلغة سلٌمة تكتب رسالة الماج -1

ص وتسلم الى لجنة المناقشة خالٌة من الاخطاء النحوٌة والاملائٌة والمطبعٌة ، صتخ

 وكذلك تسلم النسخة النهائٌة للقسم خالٌة من الشطب .

 ورود الأرقامتبدا الجملة بكلمة ، ولا ٌجوز ان تبدا برقم او رمز او اختصار . وعند   -2

 99ى عل ٌزٌد ما أما 7 من بدلا سبعة تكتب فمثلا ، كتابة تكتب النص فً 99 الى صفر  من

 . 123فتكتب بالأرقام هكذا : 

عناوٌن رسالة الماجستٌر الرئٌسٌة فً صفحات جدٌدة ، ولا ٌجوز ان تبدا فً  تكتب  -3

 مال الصفحة الحالٌة .وسط الصفحة او اخرها ولا ٌتحول الى صفحة جدٌدة الا عند اكت

تقدم رسالة الماجستٌر مطبوعا على الحاسبة باللغة العربٌة او الانجلٌزٌة ، على ورقة  -4

A4ابٌض بنط  font)) 14 بنط 12للعناوٌن ، و 16و  نصللغة العربٌة لل font))    للغة

وع  للعناوٌن ، وعلى وجه الورقة ، وٌستعمل فً ذلك الخط من ن 14و  نصالانجلٌزٌة لل

(Simplified Arabic ) اذا كانت باللغة العربٌة ، ومن نوع(Times New Roman ) 

 اذا كانت باللغة الانجلٌزٌة .

 العربٌة.و الإنجلٌزٌةباللغة  مسافة ونصف تكون المسافة بٌن السطور عند الكتابة -5

مراجع تكون المسافة عند كتابة العناوٌن الرئٌسة وعناوٌن الجداول والرسومات وال -6

 مسافة واحدة اما المسافة بٌن الفقرات فتكون مسافة ونصف .

  سم 3.5عند تحدٌد مقاسات الصفحة ، تكون مسافة الهامش من جهة التجلٌد  -7

 .  بوصة( 1.11او )   سم 2.5. اما بقٌة الهوامش فتكون  بوصة(1.56او )       

لصفحات التمهٌدٌة عند الكتابة باللغة ترقٌم الصفحات : تستخدم الارقام اللاتٌنٌة لترقٌم ا -8

( وتستخدم الحروف العربٌة الابجدٌة مثل ) أ ، ب ، ج ، ... (   ii .iمثل ) .... الانجلٌزٌة 
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لترقٌم الصفحات التمهٌدٌة فً حالة الكتابة بالعربٌة ، وٌبدأ الترقٌم باستخدام الارقام بعد 

ط اسفل الصفحة ولا ٌظهر الرقم على الصفحات التمهٌدٌة ، وٌوضع الرقم او الرمز فً وس

 صفحة العنوان ) الغلاف ( .

 .i, ii , iii, iv, v, vi, vii, viii, ix, x, xi, xii, xiii, xv:  باللاتٌنٌةالارقام 

:  للصفحات بعد الصفحات التمهٌدٌةالارقام  

1،2،3،4،5،6،7،8،9،11،11،12،13 

ستٌر واسود لأطروحات الدكتوراه ٌكون شكل الغلاف الخارجً ازرق لرسائل الماج -9

 وٌكون نفس الواجهة العربٌة او الانجلٌزٌة كُلاً على حسب الرسالة .

 

 ملاحظة : 

دائما نفس مقاس اللغة العربٌة مطروحا للكتابة باللغة الانجلٌزٌة فمقاس الخط هو بالنسبة -1

 ( .-2منه )

 لا توضع الخطوط تحت العناوٌن . -2

 تابة المعادلات .او اقل لك 12ٌكون حجم الحرف  -3

 

 محتوٌات رسالة الماجستٌر

 حسب الترتٌب التالً : تأتًتتكون الرسالة من اربعة اجزاء 

 : الصفحات الاولى ) التمهٌدٌة ( التً تسبق فصول او اقسام رسالة الماجستٌر. الجزء الاول

 : فصول او اجزاء تقرٌر رسالة الماجستٌر . الجزء الثانً

 لمراجع .: قائمة ا الجزء الثالث

 : قائمة الملاحق . الجزء الرابع
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 الجزء الاول : الصفحات الاولى من الرسالة

 تتكون الصفحات الاولى من رسالة الماجستٌر عند الكتابة باللغة العربٌة :

 ) ًصفحة العنوان )الغلاف الخارج 

 . ًصفحة العنوان )الغلاف الداخلً ( وتتطابق مع محتوٌات الغلاف الخارج 

 طبع .حقوق ال 

 . صفحة اجازة الرسالة 

 . ) صفحة الاهداء )اختٌاري 

 . صفحة الشكر والتقدٌر 

 . صفحة قائمة الجداول 

 . صفحة قائمة الاشكال 

 . صفحة قائمة الملاحق 

  صفحة المصطلحات 

   وأٌضا تلٌها توضع  توضع نسخة باللغة الانجلٌزٌة نهاٌة الرسالة )صفحات الخلاصة

 صفحة الواجهة الانجلٌزٌة( .

 

 

 : تتكون الصفحات الاولى من رسالة الماجستٌر عند الكتابة باللغة الانجلٌزٌة : ثانٌا

 . ) ًصفحة العنوان ) الغلاف الخارج 

  ًصفحة العنوان ) الغلاف الداخلً ( وتتطابق مع محتوٌات الغلاف الخارج 

 حقوق الطبع 

 . صفحة إجازة رسالة الماجستٌر 

  اختٌاري ( . الإهداءصفحة( 

 لشكر والتقدٌر .صفحة ا 

 . صفحة قائمة المحتوٌات 

 . صفحة قائمة الجداول 



6 

 . صفحة قائمة الاشكال 

 . صفحة قائمة الملاحق 

 . صفحة قائمة المصطلحات 

  صفحة الخلاصة(Abstract) (وأٌضا تلٌها  توضع نسخة باللغة العربٌة نهاٌة الرسالة

 توضع صفحة الواجهة العربٌة(  .

 

 ظٌم محتوٌات كل صفحة :وفٌما ٌلً شروط واسلوب تن

 : ومن اهم ما تحتوي علٌه : صفحة العنوان )الغلاف( . أ

 ( .-1-شعار الجامعة كما هو موضح فً نموذج رقم ) -1

عنوان الرسالة كما هو مسجل فً ادارة الدراسات العلٌا والتدرٌب ) ٌكتب بعد ترك  -2

 مسافة ( .

ن مسافتٌن ( . )ٌبعد عن العنوا جواز السفر والرقم الوطنً باسم الطالب كما هو مسجل  -3

 مثال :

The name of Student (as registered at the university) 

 ) ٌبعد عن اسم الطالب بمسافة ( اسم المشرف  -4

The name of supervisor 

ملاحظة : فً حالة وجود مشرف مساعد تضاف العبارة التالٌة تحت عبارة اسم المشرف 

 تً :ب باللغة العربٌة او الانجلٌزٌة كما ٌأوتكت

 المشرف المساعد

 ..........الدكتور: .......................................................الاستاذ 

Co- Supervisor 

Dr:………………………….. 

 ثم العبارة الآتٌة )بعد ترك مسافة من اسم المشرف ( : -5

 باللغة الانجلٌزٌة واللغة العربٌة : -1-النظر الى نموذج  -6
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لمتطلبات الحصول على درجة الماجستٌر فً تخصص  استكمالاالرسالة  قدمت هذه

 .................. )ٌذكر التخصص( .

This Thesis was Submitted in Partial Fulfillment of the 

Requirements for Master's Degree of ………………………… 

 زٌة :ثم عبارة جامعة بنغازي وتحتها عبارة الكلٌة وباللغة الانجلٌ -7

University of Benghazi 

Faculty of ( name of faculty ) 

 ثم الشهر والسنة الذي نوقشت فٌها رسالة الماجستٌر ) بعد ترك مسافة سابقتها ( . -8

 الغلاف الخارجً فنوعٌة الخط ومقاسه ونمطه كما ٌلً : -9

 

 

  Times New Romanحجم الخط ونوع الخط ٌكون الانجلٌزٌة ٌكون نفس بالنسبة للغة  -

 الغلاف لا ٌرقم ولكنه ٌعد الصفحة الاولى لرسالة الماجستٌر . -11

( والذي ٌوضح صفحة غلاف  -1-لمزٌد من التوضٌح انظر الى النموذج رقم ) ملاحظة : 

 رسالة الماجستٌر باللغة الانجلٌزٌة والعربٌة .

 

 

 

 النمط المقاس باللغتٌن نوع الخط التفاصٌل

 Boldاسود غامق  Simplified Arabic 16 الجامعة

 اسود غامق  Simplified Arabic 24 العنوان الرئٌسً للرسالة 

 اسود غامق Simplified Arabic 16 إعداد

 اسود غامق Simplified Arabic 16 المشرف

 اسود غامق Simplified Arabic 16 عبارة تقدٌم المشروع

 اسود غامق Simplified Arabic 16 السنة
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 لغة انجلٌزٌة -1-نموذج رقم  

  

Modeling and Design of Permanent 

Magnet DC Motors 
By 

Ahmed Salem Ali 

Supervisor 

Dr. Ahmed Mohamed Ali 

This Thesis was submitted in Partial Fulfillment of 

the Requirements for Master's Degree of Science in 

Electrical and Electronics Engineering. 

University of Benghazi 

Faculty of Engineering 

 

 

June 2018 
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 لغة عربٌة -1-نموذج رقم 

 

 محاكاة وتصميم محركات المغناطيس الدائم
 

 قدمت من قبل :

 احمد سالم عمي

 شراف :تحت إ

 عميد. احمد محمد 

 

رسالة استكمالا لمتطمبات الحصول عمى درجة الماجستير في هذه ال قدمت
 .لهندسة الكهربائية والالكترونيةا

 جامعة بنغازي

 كمية الهندسة

 

 2018يونيو 
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 -2-نموذج رقـ 

 

Copyright © 2018.All rights reserved, no part of this thesis may be 
reproduced in any form, electronic or mechanical, including 
photocopy , recording scanning , or any information , without the 
permission in writhing from the author or  the Directorate  of 
Graduate Studies and Training  university of Benghazi . 

 

 

الرسالة . لا يسمح اخذ اى معمومة مف  اى جزء مف ىذه  محفوظة 2118حقوؽ الطبع 
مف دوف ة بطريقة التصوير او التسجيؿ او المسح نسخة الكترونية او ميكانيكي عمى ىيئة  

  بنغازيالدراسات العميا والتدريب جامعة  إدارة أومف المؤلؼ  كتابي إذفالحصوؿ  عمى 
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 : ستير ( : ويكتب فيها ما يميصفحة قرار لجنة المناقشة ) اجازة رسالة الماج -ب

رة تدؿ عمى مناقشة الرسالة واجازتيا ، وتاريخ تتضمف صفحة اجازة الرسالة عنواف الرسالة ، وعبا
ومصادقة مدير ادارة الدراسات العميا  الاجازة ، ثـ اسماء اعضاء لجنة المناقشة وتوقيعاتيـ ،

 والتدريب ، وعمى النحو التالي :

 ( . -3-في حالة الكتابة بالمغة الانجميزية ) أنظر نموذج رقـ  -1

 

 

 

 الماجستير بالمغة الانجميزية ( صفحة اجازة رسالة-3-نموذج رقم )
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                        جامعة بنغازي    الاقتصاد                        كمية 

 

 قسم الادارة    

 الوظيفي داءبالأ وعلاقتها الإدارية المساءلة
 "بنغازي بمدينة والتعميـ التربية ديواف في الإدارييف الموظفيف عمى ميدانية دراسة"

 اعداد

 العريبي حسين رمضان

 2.2.2.2.:واجيزت بتاريخ نوقشت ىذه الرسالة

 تحت اشراف                                         

 عامر عٌاد رالقاد عبد.د                                    

 :................................................التوقٌع

                             (ممتحنا داخميا...................................)...................الدكتور:

 .....التوقٌع:................................

                             (ممتحنا خارجيا...........................).......................... دكتور:ال

 .....التوقٌع:................................

 

 

 يعتمد عميد الكلية                    مدير ادارة الدراسات العليا والتدريب بالجامعة
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 :  DEDICATIONصفحة الاهداء ) ان وجدت (  -3

جستير الحؽ في اىداء الرسالة ) الاىداء اختياري( الى مف ىو جدير بذلؾ لطالب الما
، او ذكراه ، او أسرة الشخص  كالأبالاىداء كنوع مف الجميؿ . فقد يكوف الاىداء شخصيا 

 ، وقد يكوف الاىداء عاماً  ، او قد يتضمف الاىداء كمتا الحالتيف .

 

 ( -5-نموذج رقم  ) 

 الإهداء
 
 

 وجميمهم . عرفانا بعطائهم تيوعائمدتي والدي ووال إلى
 الى أبناء وطني وفاءاً واعتزازا .      
 الى اساتذتي الافاضل احتراما وتقديرا .      

 
 اهدي جهدي هذا

 
 

 اسم الباحث :                                                
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 : AKNOWLEDGEMENTصفحة الشكر والتقدير  -4

المشرؼ  بدءابالأستاذفحة عمى الشكر لكؿ مف قدَـ المساعدة والعوف لمباحث ىذه الصتحتوي 
والمساعد اف وجد ، والاساتذة والمؤسسات التي قدمت المشورة ميما كانت النصيحة بسيطة . 

عمييـ الدراسة اجريت كما يتوجو الطالب بالشكر الى الذيف شاركوا بالدراسة أي الافراد الذيف 
ا بتحكيـ ادوات البحث . وقد يكوف مف الافضؿ تقديـ الشكر الى لجنة ، وجميع الذيف قامو 

المناقشة ، والى كؿ مف ساىـ في انتاج الرسالة ، كالمحرر المغوي ، ومف ساعد في تحميؿ 
البيانات احصائيا ، ومف قاـ بطباعة الرسالة . وتكوف عبارات الشكر صادقة ورصينة دوف 

 يفصفحة واحدة وتنظـ صفحة الشكر كما في النموذج اطناب او مبالغة ، واف لا تزيد عف
 ادناه صفحة الشكر والتقدير بالمغتيف العربية والانجميزية : 7و 6 رقـ

 

 ( صفحة الشكر والتقدير بالمغة العربية-6-نموذج رقـ )

 
 شكر وتقدير

 أشكر الله سبحانو وتعالى الذي اليمني الطموح وسدد خطاي .
الدكتور .................... الذي اشرؼ عمى ىذا  للأسناداف واتقدـ بجزيؿ الشكر والعرف

العمؿ ولـ يبخؿ بجيد او نصيحة وكاف مثالا لمعالـ المتواضع . كما اشكر الاستاذ الدكتور 
 .......................... الذي أبدى الكثير مف النصح حولو المعالجة الاحصائية .

عمى تفضميـ بقبوؿ المناقشة ) تذكر اسماؤىـ( كما اشكر الاساتذة الكراـ اعضاء لجنة 
تني اف اشكر السيد ..................... الذي ساعدني في و مناقشة ىذه الرسالة . ولا يف

التحميؿ الاحصائي ، والآنسة .................... لتحمميا مشاؽ طباعة الرسالة والتعديلات 
لاستاذ .................... الذي قضى مف الكثيرة المتكررة عمييا ، وشكري وامتناني الى ا

 وقتو في المراجعة المغوية لمرسالة .
 

 الباحث
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 صفحة الشكر والتقدير بالمغة الانجميزية( -7-نموذج رقم )  
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 :  TABLE (LIST) OF CONIETENSصفحة قائمة )فهرست( المحتويات  -ـ5
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 :  ABSTRACTالممخص  -10

ممخص بعنواف الرسالة ، ثـ اسـ الباحث ، يميو اسـ المشرؼ المشارؾ اف وجد ، ثـ تبدأ صفحة ال
وتكوف جميعا في وسط الصفحة . وبعد ذلؾ الممخص في بداية   Abstractكممة الممخص 

( كممة ، ويشتمؿ الممخص عمى اىداؼ الدراسة 151د عدد كمماتو عف )زيسطر جديد ، ولا ي
،ولا والاستنتاجات الرئيسةلمنتائج  تمخيصايا وطرؽ تحميؿ البيانات عيناتياوادواتومجتمع الدراسة 

يشمؿ الممخص عمى اية مراجع او اشكاؿ او جداوؿ . ويراعي اف تشتمؿ الرسالة عمى ممخص 
ينشر ويوزع محميا وعالميا .  لأنو. ويصاغ الممخص بعناية تامة  بالإنجميزيةبالمغة العربية واخر 

 .( ( -13-) انظر نموذج )

: ممخص بالمغة الانجميزية ويكوف في حالة الرسالة المكتوبة بالمغة الانجميزية يوضع في  ملاحظة
 صفحات الرسالة ، ويترجـ الى العربية ايضا ويوضع في نياية صفحات الرسالة . 
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 ( صفحة ممخص بالمغة الانجميزية-13-نموذج رقم )

 
Time management and its relationship to job performance 

 
By 

…………….….. 

Supervisor 
…………………………..……… 

 
Abstract 

 
Time management is an important subject in the field of 
management. Due to the importance of this subject, the problem of 
the study is to investigate the nature of the relationship between 
time management and job performance among the managers of the 
higher and middle departments in public and private hospitals in 

Benghazi city. 
The study community consists of all managers of the higher and 
middle administrations in the public and private hospitals located in 
the city of Benghazi (225). The sample is randomized to (145) 
managers. After the distribution of (145) questionnaires on the study 
sample, Valid for statistical analysis. 
In order to analyze the data collected from the sample of the study 
and to achieve the objectives of the study, the use of the computer 
and the use of the statistical packages for social sciences (SPSS), 
where the percentages and the averages and standard deviations 
were used, and the correlation coefficient (Pearson) to measure the 
correlation between time management and performance dimensions 
The results of this study were summarized as follows: 
1 - The managers of the higher and middle departments in public and 
private hospitals in the city of Benghazi have a high level of time 
management as well as high level of job performance. 
2 - No significant differences of statistical significance of the variables 
of the study variables (time management, functional performance) to 
the variable of the type of organization. 
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لعربية ويكوف في حالة الرسالة المكتوبة بالمغة العربية ويترجـ الى الانجميزية ويوضع ممخص با
 في اخر صفحة في الرسالة .

 ( صفحة الممخص بالمغة العربية-13-نموذج رقم )

 إدارة الوقت وعلاقتيا بالأداء الوظيفي
 اعداد
..... 

 المشرؼ
....... 
 الممخص

ىذا الموضوع ، فاف  لأىميةفي مجاؿ الادارة ، ونظرا  تعد إدارة الوقت مف الموضوعات اليامة
مشكمة الدراسة تكمف في استقصاء طبيعة العلاقة بيف ادارة الوقت والاداء الوظيفي لدى مديري 

 بالمستشفيات العامة والخاصة في مدينة بنغازي .الادارات العميا والوسطى 
الوسطى بالمستشفيات العامة والخاصة ف مجتمع الدراسة مف جميع مديري الادارات العميا و تكوَ 

( مديرا ويتـ اخذ عينة بالطريقة العشوائية الطبقية 225الواقعة في مدينة بنغازي والبالغ عددىـ )
( استبانة عمى عينة الدراسة يتـ استرجاع 145( مديرا وبعد توزيع عدد )145بمغ عددىا )

 . الإحصائي( استمارة صالحة لمتحميؿ 139)
انات التي جمعت مف عينة الدراسة ولتحقيؽ اىداؼ الدراسة ، يتـ الاستعانة بالحاسب ولتحميؿ البي

، حيث تـ استخداـ النسب (SPSS)الآلي واستخداـ برنامج الحزـ الاحصائية لمعموـ الاجتماعية 
المئوية والمتوسطات الحسابية والانحرافات المعيارية ، كما تـ استخداـ معامؿ الارتباط )بيرسوف( 

وقد خمصت ىذه اس الارتباط بيف ادارة الوقت وابعاد الاداء الوظيفي لممدريف قيد الدراسة لقي
 الدراسة الى مجموعة مف النتائج اىميا ما يمي :

والوسطى بالمستشفيات العامة والخاصة في مدينة بنغازي اف مديري الادارات العميا  -1
 ء الوظيفي مرتفعا .لدييـ مستوى مرتفع في ادارة الوقت كما حاء مستوى الادا

عدـ وجود فروؽ جوىرية ذات دلالة احصائية لممتوسطات متغيري الدراسة )إدارة  -2
 تعزي لمتغير لنوع المنظمة .الوقت ، الاداء الوظيفي ( 
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 : المراجع والمصادرالفصل السادس-11

Documentation in References and Bibliography List 

 

 ات بالجامعة فرأت إدارة الدراسات العلٌا بالجامعة أن تقوم التخصص نظرا لاختلاف طبٌعة

لجنة الدراسات العلٌا بالكلٌة  باختٌار نظام كتابة الرسالة بالنسبة إلى ذكر المراجع داخل الرسالة 

 وان تعلم إدارة الدراسات العلٌا بالجامعة بذلك.كتابة قائمة المراجع فً نهاٌة الرسالة طرٌقة و

 :الاتٌة ستخدام احدي هذه الأنظمةبا الاستعانة وٌمكن

APA system (Citing & Referencing: APA Style) -1- 

2-Harvard System (Citing & Referencing: Harvard Style)                       

3-Vancouver  System  (Citing & Referencing: Vancouver Style)   

Latex system (Citing & Referencing: Latex Style) -4- 

 .الأنظمةهذه  طرٌقة استخدام المعلومات  بشبكةوٌوجد 

طرٌقة التوثٌق وفق نظام جمعٌة العلماء النفس الامرٌكٌة / النسخة الخامسة  ومثال على 

(APA ) : ًكالآت 

Documentation Methods by American Psychological Association 

System (APA ) . 

  Capitalized.لمراجع على صفحة جدٌدة فً وسط السطر بحروف كبٌرةكتابة كلمة ا .1

رسالة الماجستٌر فقط . ولا ٌجوز كتابة أي  نصكتابة المراجع التً ورد ذكرها فً  .2

 مرجع لم ٌرد ذكره فً رسالة الماجستٌر .

تكتب المراجع حسب ترتٌب الحروف الهجائٌة للاسم الاخٌر للمؤلف " اسم العائلة " .  .3

الكتابة من اقصى الشمال اذا كان المرجع باللغة الانجلٌزٌة ، ومن اقصى الٌمٌن وتبدأ 

   فً حالة كتابة المرجع باللغة العربٌة .
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فً الاقتباس ولكونه ٌمثل الانتاج العلمً والذي هو ملكٌة خاصة لمؤلفه مهما كانت  .4

كمه لكً ٌتصف نوعٌة بحثه ، لذا فان أي اقتباس ٌحتاج الى الالتزام بالقواعد التً تح

 البحث والباحث بالأمانة العلمٌة . وهنا لابد من التأكٌد على :

 ٌوضع الاقتباس المباشر ) كتابته نصـــا ( بٌن علامتً تنصٌص )"  "( . . أ

فً حالة الاقتباس غٌر المباشر ) كتابة وتلخٌص مفهومه ( فٌوثق المرجع بذكر )اسم  . ب

 العائلة ، سنة النشر ( .

 ترقٌم المعتمدة فً قائمة المصادر والمراجع ج . بعض علامات ال

  النقطة ).( : تأتً بعد اسم المؤلف ، بعد عنوان الكتاب او الرسالة الجامعٌة ، بعد سنة

 النشر ، بعد رقم الطبعة .

  الفاصلة )،( : تأتً للفصل بٌن اسم العائلة واسم الباحث ، بعد اسم دار النشر ، بعد اسم

 نشر ، بعد ارقام الصفحات اذا تعددت .المدٌنة ، بعد اسم دور ال

 . النقطتان ):( : تأتً بعد مدٌنة النشر ، بعد سنة النشر 

  علامة التنصٌص )"   "( : تأتً لحصر عنوان البحث ، وتقرٌر المقالة ، عنوان

 الرسالة الجامعٌة ، عنوان الكتاب .

 نشر ودار النشر القوسٌن ) ( : تأتً لحصر كلمة تحرٌر او اعداد او جمع ، مدٌنة ال

 وسنة النشر فً حالة الكتاب .

  الخط الافقً الصغٌر )ــــــــ( : ٌستعمل مكان اسم المؤلف فً حالة تكراره لمرة ثانٌة او

 اكثر .

 ( ٌستعمل تحت عنوان الكتاب اذا لم ٌكتب بخط ------------الخط الافقً الكبٌر : )

 مختلف .

 

 كتابة المراجع عند ورودها فً النص : .5

Documentation in the text 

البحث ،  نصتثبت المراجع التً ٌعود الٌها الطالب فً مشروع تخرجه داخل النص او 

 وفً الغالب وفق الصٌغة التالٌة :

 )عائلة المؤلف ، سنة اصدار المرجع (
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 (2111مثال باللغة العربٌة : )أحمد ، 

 (Ahmed ,2011)مثال باللغة الانجلٌزٌة : 

 باللغة الانجلٌزٌة . pاج ذكر حرف ص باللغة العربٌة ، او لاحظ هنا لا نحت

 Documentation   كتابة المراجع عند ورودها فً قائمة المراجع .6

Reference   

احد المراجع فٌوضع فً صدر القائمة دون الالتزام باي قاعدة  : اذا كان القران الكرٌم -1

 اخرى هكذا :

 ع :عند استخدام القرآن فً قائمة المراجع فنض

 فنضع لفظ القرآن الكرٌم  )ثم الفاصلة  ، ( اسم السورة ) ثم النقطة . (

 مثال  : القرآن الكرٌم ، سورة البقرة .

 او داخل النص : نصاما فً 

 نضع بٌن القوسٌن اسم السورة )ثم بفاصلة ، ( رقم الآٌة الكرٌمة التً رجع الٌها 

 ( 25مثال : ) سورة البقرة ، آٌة 

 :  (Citing Books)توثٌق الكتب  -2

 فً حالة وجود مؤلف واحد فٌكتب المرجع كما ٌأتً : - أ

 ملاحظة  ) لٌس هناك فرق فً الترتٌب بٌن اللغة العربٌة واللغة الانجلٌزٌة ( .

 مثال باللغة العربٌة والانجلٌزٌة :
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 نقطتٌن شارحة اسم الناشر نقطة
مكان او مدٌنة 

 النشر
 فاصلة

الدولة او 

 المقاطعة
 نقطة

وان عن

الكتاب بخط 

 غامق

 نقطة
سنة النشر 

 بٌن قوسٌن

اسم العائلة )فاصلة,( 

 الاسم للمؤلف

 

. publisher : 

Place of 

publication 

(city) 

, Country . 

Book 

Title 

Bold 

. 

(Year) 

Publication 

Author 

 (family , 

name) 

 

 المؤسسة الجامعٌة للكتب . . لبنان ، بٌروت : نظم الادارة المحلٌة( . 1996برٌر ، كامل )

 

. New York Educational Research : An introduction Gall , M (1997). 

Longman.  

 وفً حالة وجود اكثر من طبعة فٌكون :

 

 مثال :

معٌة    ( . لبنان ، بٌروت : المؤسسة الجا2( . نظم الادارة المحلٌة )ط1996برٌر ، كامل )

 للكتب .

Gall , M (1997). Educational Research : An introduction (4th ed) . New 

York Longman. 

. publisher : 

Place of 

publication 

(city) 

, Country . 

Book 

Title 

(Edition No). 

. 

(Year) 

 

Author 

 (family , 

name) 

 اسم الناشر ةنقط
نقطتٌن 

 شارحة

مكان او مدٌنة 

 النشر
 فاصلة

الدولة او 

 المقاطعة
 نقطة

عنوان الكتاب + 

رقم الطبعة بٌن 

 قوسٌن

 نقطة
سنة النشر 

 بٌن قوسٌن

اسم العائلة )فاصلة,( 

 الاسم للمؤلف
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 (gall ,1997)( بالعربً ،  1996علما ان التوثٌق داخل النص ٌكون )برٌر ، :  نصداخل ال

 بالإنجلٌزي .

 

 فً حالة وجود مؤلفان للكتاب فٌكتب المرجع كما ٌلً : - ب

 الاول سوى اضافة اسم العائلة واسم المؤلف الثانً . نفس السٌاق

 

 

 مثال :

. عمان : دار  مبادئ الاقتصاد الجزئً( . 2111البدور ، جابر ، واحمد ، عبدالغفور )

 زهران للنشر والتوزٌع .

) Management udon , Kennthe, & laudon , Jane (2004La

. Upper Saddle  information systems :managing the digital firm

River , new Jersy : Prentice – Hall International ,  Inc. 

 علما ان التوثٌق داخل النص ٌكون ) العائلة للأول والعائلة للثانً ، السنة ، الصفحة ( .

 بالانجلٌزي .  (laudon&Laudon, 2004)( بالعربً و 2111البدور , واحمد , ) 

 وكذلك لو كان هناك ثلاثة مؤلفٌن .

. publisher : 

Place of 

publication 

(city) 

, Country . 

Book 

Title. 

. 

(Year) 

 

Author 

(family ,name) 

And second Author 

 (family , name) 

 اسم الناشر نقطة
نقطتٌن 

 شارحة

مكان او مدٌنة 

 النشر
 فاصلة

الدولة او 

 عةالمقاط
 نقطة

عنوان 

 الكتاب 
 نقطة

سنة النشر 

 بٌن قوسٌن

اسم العائلة ، الاسم للمؤلف الاول ثم 

فاصلة مع حرف واسم العائلة 

متبوعا بفاصلة ثم اسم المؤلف 

 الثانً
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 فً حالة عدم وجود سنة اصدار للكتاب فٌكتب المرجع كما ٌلً : -ج

 نفس السٌاق الاول سوى اضافة كلمة بدون محل سنة النشر .

 

 

 مثال :

. عمان : دار  مبادئ الاقتصاد الجزئًالبدور ، جابر ، واحمد ، عبدالغفور )بدون( . 

 زهران للنشر والتوزٌع .

Management information  Laudon , Kennthe, & laudon , Jane (n.d) 

. Upper Saddle River , new  ging the digital firmsystems :mana

Jersy : Prentice – Hall International ,  Inc. 

 علما ان التوثٌق داخل النص ٌكون ) العائلة للأول والعائلة للثانً ، بدون ، الصفحة ( .

 بالانجلٌزي .  (laudon&Laudon, n.d))البدور , واحمد , بدون( بالعربً و  

 لة وجود كتاب مترجم فٌكتب المرجع كما ٌلً :فً حا -د

نفس السٌاق السابق سوى اضافة بٌن قوسٌن بعد نقطة انتهاء عنوان الكتاب كلمة ترجمة فم 

نقطتٌن شارحة ثم الاسم الكامل للمترجم . علما بالإنجلٌزي نفس الشًء وتستبدل النقطتٌن 

 الاصلً شارحة بفاصلة . ثم نضٌف فً النهاٌة سنة تألٌف الكتاب 

. publisher : 

Place of 

publication 

(city) 

, Country . 

Book 

Title. 

. 

(n.d) 

 

Author 

(family ,name) 

And second Author 

 (family , name) 

 اسم الناشر نقطة
نقطتٌن 

 شارحة

مكان او مدٌنة 

 النشر
 فاصلة

الدولة او 

 المقاطعة
 نقطة

عنوان 

 الكتاب 
 نقطة

ذكر كلمة 

دون محل 

سنة النشر 

 بٌن قوسٌن

ول ثم اسم العائلة ، الاسم للمؤلف الا

فاصلة مع حرف واسم العائلة 

متبوعا بفاصلة ثم اسم المؤلف 

 الثانً
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ر جهٌنة ( . قوة امى . ) ترجمة : ماهر الشربٌنً ( . عمان : دا2117مثال : توراو ، توكودا )

 ( . 1993للنشر والتوزٌع . )سنة النشر الاصلٌة 

لاحظ ان السنة هً سنة نشر ترجمة الكتاب ولٌست سنة تألٌف الكتاب الاصلً اما سنة التألٌف 

 فتوضع نهاٌة كتابة المرجع ٌسبقها عبارة سنة النشر الاصلٌة بٌن قوسٌن .

 ادناه كتاب مترجم من الفرنسٌة للإنجلٌزٌة :

Laplace, P . (1951) A Philosophical essay on Probabilities 

(F.W.Truscot, Trans.) . New York Dover . (Original work published 

1874) . 

 علما ان التوثٌق داخل النص ٌكون ) العائلة ، سنة النشر الاصلٌة / سنة النشر سنة الترجمة (

 بالإنجلٌزي .  (Laplace, 1814/1951)( بالعربً ، و  1993/ 2117مثال : )توكودا ، 

 فً حالة وجود كتاب بدون مؤلف او محرر فٌكتب المرجع كما ٌلً : -هـ 

 بٌن قوسٌن .  (Eds)نبدأ باسم محرر الكتاب لٌحل محل المؤلف متبوعا بكلمة 

 

 

 

Original 

work 

Published 

. 
publishe

r 
: 

Place of 

publicatio

n 

(city) 

, 

Name of 

Translation & 

Translate 

word 

Country . 

Book 

Title. 

. 
(Year of 

Translation ) 

Author 

(family 

,name) 

 

ذكر عبارة 

سنة النشر 

الاصلٌة ثم 

 توضع السنة

 اسم الناشر نقطة
نقطتٌن 

 شارحة

مكان او مدٌنة 

 النشر
 فاصلة

كلمة ترجمة : ثم 

 اسم المترجم كامل

الدولة او 

 المقاطعة
 نقطة

عنوان الكتاب 

باللغة التً 

 ترجم بها

 نقطة
سنة ترجمة الكتاب 

 بٌن قوسٌن

اسم العائلة ، 

 الاسم للمؤلف
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 مثال :

م واوروبا . الكوٌت ، ( . مراجعات حول العروبة والاسلا1984. ) (.Eds)عباس ، احسان 

 الكوٌت العاصمة : مطبعة الجامعة .

Massaro, D. (Eds.) (1992) . Conceptual and Methodological issues . 

Washington DC : American Psychological Association . 

 علما ان التوثٌق داخل النص ٌكون ) العائلة ، سنة النشر ، الصفحة ( 

  (Massaro, 1992 ) (  1984)عباس ،  

 فً حالة وجود كتاب بدون مؤلف او محرر فٌكتب المرجع كما ٌأتً : -و 

نستخدم نفس الطرٌقة الواردة فً )أ( اعلاه مع عدم ذكر المؤلف او المحرر ونبدأ باسم الكتاب 

 مباشرة لٌحل محله .

 

. publisher : 

Place of 

publication 

(city) 

, Country . 

Book 

Title. 

. 

(Year) 

 

(Eds). 

Editor 

(family 

,name) 

 

 اسم الناشر نقطة
نقطتٌن 

 شارحة

مكان او مدٌنة 

 النشر
 فاصلة

الدولة او 

 المقاطعة
 نقطة

عنوان 

 الكتاب
 نقطة

سنة 

التحرٌر 

 بٌن قوسٌن

 (Eds)كلمة 

 متبوعة بنقطة

اسم العائلة ، الاسم 

 للمحرر

. 
publishe

r 
: 

Place of 

publication 

(city) 

, Country . 

(Year) 

 

. 

Book 

Title. 

 اسم الناشر نقطة
نقطتٌن 

 شارحة

مكان او مدٌنة 

 النشر
 فاصلة

الدولة او 

 المقاطعة
 نقطة

سنة التحرٌر 

 بٌن قوسٌن
 نقطة

عنوان الكتاب بخط 

مائل او غامق او تحته 

 خط



35 

 ( . لبنان ، بٌروت : المؤسسة الجامعٌة للكتب .1996. ) نظم الادارة الادارٌةمثال : 

. (1977) . New York :   ch : An IntroductionEducational Resear

Longman . 

 علما ان التوثٌق داخل النص ٌكون ) اسم الكتاب ، سنة النشر ( .

 (Educational Research : An Introduction. 1977)(  1996)نظم المعلومات الادارٌة ، 

 فٌكتب المرجع كما ٌأتً :  Journalsفً حالة توثٌق مجلات  -3

 

 مثال : 

( ، 12) 37( . اهمٌة نظم المعلومات الادارٌة . مجلة دراسات ، 2111الصٌدي ، عبدالغفور )

 ، الجامعة الاردنٌة ،عمان ، الاردن . 45-56

Qrunfleh , M M (1991) . Studies on the hawthom (Crataegus azarohus  

L): II. Changes in abscisic acid content during cold stratification in 

relation to seedgermination . Journal of Horticultural Science, 

1(66),223- 226. 

 ملاحظة : ٌمكن عدم ذكر البلد والمدٌنة فً حالة عدم وجودها .

 فٌكتب المرجع كما ٌأتً : ٌةتوثٌق الرسائل الجامع -4

City ,  

Country 
, 

Place of 

publicat

ion 

(city)  

Pages of 

article 

, 
Vol. 

&(No.) 
. 

Paper 

Title 

. 

(Year) 

 

Anther 

(family 

,name) 

 

المدٌنة 

متبوعة 

بفاصلة ثم 

 اسم الدولة

 فاصلة
مكان او 

 مدٌنة النشر

الصفحات التً 

احتلها المقال 

 فً المجلة
 فاصلة

نكتب جملة 

رسالة 

 ماجستٌر

 نقطة ن المقالعنوا نقطة
سنة بٌن 

 قوسٌن

اسم العائلة ، الاسم 

لمؤلف المقال ) او 

 اكثر من مؤلف(
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 مثال :

اثر التنمٌة البشرٌة فً تطوٌر الادارة الصناعٌة وبناء منظمة ( . 2118رمضان ، طارق )

 أطروحة دكتوراه ، جامعة عٌن شمس ، القاهرة ، مصر . .الاعمال الرٌادٌة 

Service -Evaluation of the "Class Teacher" Per, Y.M (1999) . Smadi -Al

 Teacher Education Programmer at the University of Jordan

.unpublished Doctoral Dissertation , University Brighton , UK. 

 : فٌكتب المرجع كما ٌأتً Newspapers.صحٌفة ٌومٌة 5 

. 
pages of      

Article 
, NO)) , Name of  

newspaper 
. Articles 

Title 
, 

(YEAR, 

MONTH ,DAY) 

Auther family 

,name)) 

 نقطة

الصفحة او 

الصفحات التً 

احتلها المقال فً 

 المجلة

 فاصلة رقم العدد فاصلة

اسم الصحٌفة غامق 

او بخط مائل او تحته 

 خط

 فاصلة عنوان المقال نقطة
سنة و شهر و ٌوم 

 نالنشر بٌن قوسٌ

اسم العائلة ،الاسم لمؤلف 

 المقال)او اكثر من مؤلف(

 

نوفمبر(. أمن المعلومات و النظم الإدارٌة. جرٌدة الراي،  16، 2111العتوم، جلال )

 .4،ص. 156

Almansor, Ali (2010, November21).Cultivating positive emotions to 

optimize health. 

Jordan Times, No.5290,p.5.                                                                                  

. 
City ,  

Country 
, 

Name of 

Universit

y 

, 

Unpublish

ed Master 

Thesis 

. 

Thesis 

Title 

. 

(Year) 

 

Editor 

(family 

,name) 

 

 نقطة

المدٌنة 

متبوعة 

بفاصلة ثم 

 اسم الدولة

 فاصلة
مكان او مدٌنة 

 النشر
 فاصلة

نكتب جملة 

 رسالة ماجستٌر
 نقطة

لة  او عنوان الرسا

الاطروحة بخط مائل او 

 تحته خط او غامق

 نقطة
سنة بٌن 

 قوسٌن

اسم العائلة ، الاسم 

 للمحرر
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   علما ان التوثيق داخل النص يكون ) العائلة ،سنة النشر(.

 .اذا كان مصدر المعلومات من شبكات الاتصال الالكترونٌة فتكتب المراجع كما ٌأتً :6

Web 

 address 

. Retrieved 

 Date  

Vol. &(no.) Page of  

Article 

، Name  

Of Jurnal 

. Title of 

 Article 

. Year)) . Author 

(family, name) 

 تحدٌد 

 عنوان

 الموقع الالكترونً 

 متبوعا بنقطة 

 تارٌخ زٌارة نقطة 

 الموقع بالٌوم 

 والشهر ثم فاصلة 

 وتذكر السنة

 رقم المجلد

 ٌلٌه بٌن 

 قوسٌن  

 رقم العدد

 الصفحات 

 احتلها التً

 المقال فً 

 المجلة  

 اسم المجلة  فاصلة 

 بخط مائل 

 او تحته خط

 عنوان البحث نقطة

 او المقال 

 سنة النشر نقطة

 بٌن قوسٌن

 اسم العائلة،  نقطة

 الاسم لمؤلف المقال

 )او اكثر من مؤلف( 

 

 مثال:

 ة ، (. التخطٌط الاستراتٌجً لنظم المعلومات. جمعٌة الحاسبات السعود2118ٌمحمود ، احمد )

 ،على شبكة الانترنت : 2111ابرٌل ،  11زٌارة 

http://www.govit.org.sa/estratege.asp 

Fredrickson, B.L.(2000). Cultivating positive emotions to optimize health 

being.-and well 

28, Retrieved July 12,2010 from-1),25, 3(1Prevention &Treatment 

http://journals.apa.org/prevention/volume3/pre0030001a.html.   

 علما ان التوثٌق داخل النص )العائلة ، سنة النشر(.

من الموقع من مكان اخر لٌس مجلة ، فنستخدم نفس الاسلوب حذف  فً حالة اخذ المقال -أ: ملاحظة

 فقرة اسم المجلة و عددها.

 اذا كان مصدر المعلومات من احد المواقع على الانترنت لا تتوفر فٌه المعلومات اعلاه: -ب

ٌارة (. تارٌخ زAvailable(. متوفر )on-lineالاسم الاخٌر ، الاسم الاول. )تارٌخ(. عنوان الدراسة. )

 الموقع.

 

 

http://www.govit.org.sa/estratege.asp
http://www.govit.org.sa/estratege.asp
http://journals.apa.org/prevention/volume3/pre0030001a.html.
http://journals.apa.org/prevention/volume3/pre0030001a.html.
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 Personal Interviewsالمقابلات او الاتصال الشخصً 

 نصلا توثق المقابلات و الاتصالات الشخصٌة فً قائمة المراجع و المصادر وانما فقط تذكر فً 

 المشروع وكما ٌأتً :

 اسم الشخص كاملا ، عبارة " مقابلة شخصٌة، السنة .

 

 مثال:

 (2011صٌة ،) وجدان ابو الهٌجا ، مقابلة شخ

(Mashhoor Al-Refai, Personal communication,2012) 

 

 


